
แนวทางปฎิบตัิเก่ียวกบัโครงการดงูานตา่งประเทศของนกัศกึษา 

- นกัศกึษาควรสง่ร่างโปรแกรมการเดินทางการศกึษาดงูานให้เจ้าหน้าที่ก่อนก าหนดการเดินทางอยา่งน้อย 2 เดือน 

เนื่องจากต้องขออนมุตัิโครงการตอ่คณบดี  และสง่ตอ่ขออนมุตัิโครงการและขออนมุตัเิดินทางตอ่อธิการบดี  ซึง่ใช้

เวลาในการด าเนินงาน   ซึง่ถ้าไปได้รับอนมุตัิจากอธิการบดีก่อนเดนิทางจะไมส่ามารถเบกิคา่ใช้จ่ายใดๆๆได้    

- สถานท่ีศกึษาดงูาน  ควรมีอยา่งน้อย 2 – 3 แหง่ (ควรเป็นโรงงาน บริษัท หรือมหาวิทยาลยั   ซึง่ควรเป็นมหาวิทยาลยั

อยา่งน้อย 1 แหง่  เนื่องจากมหาวิทยาลยัจะสง่หนงัสอืตอบรับเร็วกวา่บริษัทหรือโรงงาน)  นกัศกึษาจะเป็นผู้ติดตอ่

ทางemailเองหรือให้บริษัททวัร์เป็นผู้ติดตอ่     เนื่องจากตอ่ขออนมุตัิเดินทางไปตา่งประเทศของนกัศกึษาและ

อาจารย์ต้องได้รับใบตอบรับ  หนงัสอืตอบรับ หรือ email ตอบรับให้เข้าดงูานจากหนว่ยงานท่ีขอเข้าดงูานถงึเสนอ

เร่ืองดงูานได้ 

- เงินสนบัสนนุการดงูานของนศ.ท่ีเดินทางไปดงูาน  จะสามารถด าเนินการขออนมุตัิได้ก็ตอ่เมื่อนศ.ได้รับอนมุตัิ

โครงการ  จงึควรรีบเสนอโครงการเพื่อให้นศ.ได้รับเงินทนัจ่ายบริษัททวัร์ 

- การศกึษาดงูานตา่งประเทศ  ภาควิชาฯ ใคร่ขอให้นศ.ติดตอ่บริษัททวัร์นะคะ   เพื่อความสะดวกของนกัศกึษาในการ

ขอดงูานในบริษัทและโรงงาน ร่วมถึงมหาวิทยาลยัในตา่งประเทศ  ซึง่บริษัทท่ีดีสว่นใหญ่จะด าเนินการติดตอ่ให้คะ 

- หนงัสอืขอเข้าดงูาน  กรณีที่ให้คณะออกให้  ภาควิชาฯขอข้อมลู  ช่ือ/ต าแหนง่ของผู้ที่ต้องติดตอ่ขอเข้าดงูาน    ช่ือ

บริษัท/โรงงาน/มหาวิทยาลยั   ท่ีอยู ่   วนัและเวลาที่ขอเข้าดงูาน   ขอช่ือนศ.และ รหสันกัศกึษาที่ต้องการไปดงูาน

ด้วยช่ือที่เป็นภาษาองักฤษที่ต้องกบั passport ของนศ. 

- ยงัไมค่วรจองตัว่โครงบินหรือจ่ายคา่ทวัร์ก่อนได้รับอนมุตัิโครงการเพื่อลดความเสี่ยง 

- บริษัททวัร์นศ.ควรตรวจสอบสถานะบริษัทจากททท.  หรือควรเป็นทวัร์ที่รู้จกั เพื่อลดความเสีย่งการถกูหลอก  และ

การด าเนินงานของทวัร์ที่ไมด่ี 

- ของบริษัททวัร์ทีม่ีตวัตนและออกใบเสร็จให้ได้นะคะ 

- ถ้ามีปัญหากรุณาติดตอ่สอบถามจากเจ้าหน้าที่ หรือประธานหลกัสตูร 

- โปรแกรมดงูานควรระบ ุช่ือบริษัทและโรงงาน  หรือมหาวิทยาลยัที่ขอเข้าดงูาน  วนัและเวลาที่ดงูาน  และนศ.ท่ี

รับผิดชอบติดตอ่ขอเข้าดงูานหรือนศ.ท่ีประสานงานกบัทวัร์ด้วยนะคะ   
 

 


